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2. SCOPUL PROCEDURII

/ Acestea au ca scop principal modul de creare, administrare a conturilor, Ei folosire a

parolelor create in releaua intemet qi intranet ARFCN.
Sconul acestei Droceduri este acela de a respecta urmatoarele reculi

Personalul care asigura suport tehnic, administratorii de sistem, responsabilii IT gi alte
persoane pot avea conturi cu drepturi de acces privilegiat in comparalie cu utilizatorii obignuili.
Datoritd faptului cA aceste conturi pentru acces administrativ au mai multe privilegii, aprobarea,
verificarea gi monitorizarea acestora sunt extrem de importante din punctul de vedere al
securitatrii SI.

Parola de acces este proprietatea personali a utilizatorului final, care va fi obligat sd respecte
regulile stabilite de responsabilul IT.

2.1. Stabitegte modul de folosire, creare qi administrare a conturilor in releaua internet qi intranet
ARICN transmise prin intermediul resurselor informatice.
2.2. Df, asigurdri cu privire la existenla documentaliei adecvate derulirii activitAlii de rezolvare a
unui incident de securitate.
2.3. Asigurd continuitatea activitelii, inclusiv in condi{ii de fluctua{ie a personalului.
2.4. Sprijine auditul gi/sau alte organisme abilitate in acliuni de auditare qi/sau oontrol Ei pe
conducdtorii ARFCN in luarea deciziei.

3. DOMEMUL DE APLTCARE
3.1 Precizarea (definirea) activit[tii la care se referi procedura operalionall:

Procedura se ref-eri Ia modul Ia care sd aveli tot timpul controlul asupra unitetiilor.
laptop-urilor cdnd acestea nu sunt protejate prin parold de acces qi cont de user instalat
Daci sunteli nevoit si ldsali, de exemplu, un laptop in camera de hotel, se recomandd
ca acesta sd fie oprit gi sd aibd discurile criptate. Sistemele de operare recente olerd
nativ capabilitatea de criptare a relelei intranet qi internet in sistemul inlbrmatic
realizatd de personalul AR-FCN stabilind totodag reguile. normele si mdsuri le de
prevenire ;i combatere a incidentelor de securitate.

3.2 Scopul administrarii sistemului informatic, privind asigurarea securitatii acestuia,
in conlbrmitate cu legilc in vigoare.

3.3 Listarea principalelor activiteli de care depinde qi/sau care depind de activitatea
proceduratS. De activitalea proceduratd depind toate celelalte activitdli din cadrul instituliei.
datoritd rolului pe care aceasta activitate il are in cadrul deruldrii corecte gi la timp a tuturor
proceselor.

3.4 Listarea compartimentelor fumizoare de date si/sau beneficiare de rezuhate ale
activitelii procedurate:

3.4.1 Compartimente furnizare de date: Toate structurile
3.4.2 Compartimente fumizoare de rezultate: Toate struclurile
3.4.3 Compartimente implicate in procesul activifilii: Toale structurile
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4. DOCUMENTE DE REFERINT,A,

4. l. Reglementdri internalionale
- ISO 17799 Standard al Organizaliei lnterna{ionale de Standardizare (lSO) ce

conlinc recomanddri privitoare la securitatea digitala.
http://www.iso I 7799software.com/what.htrn;

- ISO/CEI 27001:2013 - Standard al Organiza{iei Intemalionale de Standardizare (lSO)
pentru Securitatea Informatiei; Tehnologia inlormaliei. 'I'ehnici de securitate. Sisteme
dc management a securiralii inlorma[iei:

- ISO/CEI 27002:2018 - Standard al Organiza{iei Intemalionale de Standardizare (lSO)
pentru Securitatea Informatiei:
- Tehnologia informaliei. 'l'ehnici de securitate. Cod de bund practicd pentru
managementul securitAlii infbmaliei;

- Regulamentul (UE) 67912016 privind proteclia persoanelor fizice in ceea ce privc$te
prelucrarea datelor cu caracter personal gi privind libera circulalie a acestor date
(Regulamentul general privind proteclia datelor - GDPR)

- Directiva (UE) 2016/680 referitoare la proteclia datelor personale in cadrul activitililor
specifice desfEqurate de autoritelile de aplicare a legii

4. 2. Le gis lalie priniiifd
- Legea nr. 8/1996 privind dreptul de autor $i drepturile conexe;
- Legea nr. 455 din 18 iulie 2001 privind semnitura electronicd;

- Legea nr. 544 din 12 octombrie 2001 privind liberul acces la informaliile de interes

public;
- Ordin nr. 52 din 18 aprilie 2002 privind aprobarea Cerinlelor minime de securitate a

prelucrdrilor de date cu caracter personal;
- Legea nr. 182 din 12 aprilie 2002 privind proteclia informaliilor clasificate;
- HotdrArea nr. 781 din 25 iulie 2002 privind protectia informa{iilor secrete de serviciu.
- Legea 506/2004 (TI) - privind prelucrarea datelor cu caracter personal 9i proteclia vielii

private in cadrul comunicaliilor electronice;
- Ordonan{a de Guvern nr.12412000 (Tl) - pentru completarea cadrului juridic

privind dreptul de autor gi drepturile conexe, prin adoptarea de mdsuri pentru combaterea

pirateriei in domeniile audio gi video. precum gi a programelor pentru calculator;
- Legea 21312002 (TI) - privind aprobarea Ordonanlei Guvernului nr. 12412000

pentru completarea cadrului juridic privind dreptul de autor 9i drepturile conexe prin

adoptarea de mdsuri pentru combaterea pirateriei in domeniile audio gi video, precum 9i

a programelor pentru calculator;
- Legea nr. 135l2OO7,legea privind arhivarea documentelor in forma electronicS;

- HG 58i1998 - pentru aprobarea Strategiei nationale de informatizare 9i

implementare in ritm accelerat a societalii informalionale gi a Programului de acliuni

privind utilizarea pe scard largd gi dezvoltarea sectorului tehnologiilor informaliei in
Romdnia;

- Ordinul r. 21912012 privind aprobarea modelului-cadru al protocolului de

cooperare in vederea schimbului de informalii intre Agenlia NalionalS de Administrare

Fiscald gi autoritAlile administraliei publice locale (Preluare politica biroului curat)

-Legeanr.lg0din18iulie20lSprivindmdsuridepunereinaplicarea
Regulameirtului (UE) 20161679 al Parlamentului European 9i al Consiliului din 27 aprilie
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4.3.

2016 privind protectria persoanelor fizice in ceea ce privefte prelucrarea datelor cu
caracter personal gi privind libera circulalie a acestor date gi de abrogare a Directivei
95 I 46/CE (Regulamentul general privind proteclia datelor)

- Legea nr. 362 din 28 decembrie 2018 privind asigurarea unui nivel comun ridicat
de securitate a relelelor gi sistemelor informatice

- OSSG 600/2018 - privind aprobarea Codului controlului intem managerial al
entitililor publice

- Ghidul de securitate infbrmaticd pentru funclionarii publici, CERT-RO;

a. Statutul Academiei RomAne;
b. Legea nr. 7 5212001 privind organizarea qi funclionarea Academiei RomAne cu modificdrile

gi completirile ulterioare

I

4.4. Alte docamente, inclusiv reglementdrt inturne ale entitdlii publice
a. Regulamentul Intern al Acaden.riei RomAne Filiala Cluj-Napoca:
b. Regulamentul de Organizare qi Funclionare al Academiei RornAne Filiala Cluj-Napoca;
c. PS ARIC 00

I
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5. DEFINTTTT $IABREVIERI

Definifii ale termenilor specifici utilizati in activitatea reglementatl de prezenta PO

Nr.
crt.

Termenul*
Definilia gi/sau, dacl este cazul, actul normativ care defineste

termenul

Cont

Date cu
cltaracter
personal

Orice informatii privind o persoana fizica identificata sau
identificabila (persoana vizata); o persoana fizica identificabila
este o persoana care poate fi identificata, direct sau indirect, in
special prin relerire la un element de identificare, cum ar fi un nume,
un numar de identificare, date de localizare, un identificator online,
sau la unul sau mai multe elemente specitlce, proprii identitatii sale
fizice, fiziologice, genetice, psihice, economice, culturale sau
sociale.

J

Eveniment
privind
securildtea
informaliei

Fapt identificat in legiturd cu starea unui sistem, a unui serviciu,
sau a unei rejele indicAnd o posibilA incalcare a politicii de securitate
a informa{iei, un egec al n.rijloacelor de control sau o situaJie ignoratd
anterior dar care poate ti relevanti din punct de vedere al securitilii.

Gazdd (Host)
Un sistem care oferd servicii pentru un anumit numdr de
utilizatori.
In termeni informatici este definit ca un eveniment prin care se

incearcd sau se realizeazd accesul la un sistem informatic, un atac

asupra integritalii gi/sau confidenlialitilii informaliei de pe un sistem
informatic automatizat. Aceasta include examinarea sau navigarea
neautorizat[. intreruperea sau anularea unui serviciu. date alterate

sau distruse, prelucrarea (procesarea), stocarea sau extagerea
informa{iilor, modificarea informaliilor sistemului referitoare la

caracteristicile componentelor hardware. firmware sau software cu

sau lEri ia utilizatoruluilln sau inten

l
Incident de

Securitate

Unul sau o serie de evenimente privind securitatea iniormaiiei
nedorite sau neprevazute care au o probabilitate semnificativi de

compromitere a operaliunilor de business gi de ameninlare a

securita iinforma lcl

6

Incident
privind
securitotea
Dl ofma te,

Sistem global care interconecteazd calculatoare qi relele de

calculatoare. Acestea sunt delinute de mai multe organizalii,
en vernamentale ii academice.societa , institu

7
Internet

Relea privati destinat[ comunicaliilor gi partajdrii informat

care, ca qi reJeaua lntemet, foloseqte suita de protocoale TCP/IP, insd

este accesibile doar utilizatorilor autorizali din cadrul unei

organizaJii (institulii). in mod obignuit, releaua Lntranet a unei

iilor,

or at1lza ii este rote atil firewallrintr-un sistem de rotec c

8

1r d ale fir i sistemelor1I1 L) l'l1I aIIIlAIt IIe e ltre CI1nn cs Ill1 etrC un 19

1.
O entitate specificatd printr-un identificator gi/sau parol[ pentru
accesul la sistemul de comunicatie si/sa la o resursd de calcul.

2.

4

Inttanet
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Proteclie
informalionald

informatice ostile, in timp ce protejeaz[ informaliiie $i sistemele
informatice proprii.

t0 Securitatea

Jizicd

Domeniul securitdlii care prezintd atat mdsuri pentru prevenire cdt
gi pentru impiedicarea atacatorilor sd aibl acces la obiective, resurse
sau informalii qi recomandiri privind proiectarea infrastructurii
pentru a opune rezisten{d la actele ostile.

l1
Set de misuri tehnice ;i organizatorice care au ca scop asigurarea
pAstrarea confidentialitAlii, integrifitrii $i a disponibilitAtrii
informa{iei.

t).

Atribut indispensabil al documentului electronic, oblinut in urma
transformdrii criptografice a acestuia. cu utilizarea cheii private,
conform prevederilor Legii nr. 455/2001 privind semndtura
electronicS, republicati.

13
Server

Un program de calculator care oferi servicii altor programe aflate
pe acelagi calculator sau pe calculatoare diferite. Un calculator
care ruleazd un program tip server este denumit in mod liecvent
server, cu toate cd pe acelaqi calculator mai pot rula qi alte programe
de tip client sau server.

lrl

Set integral de componente pentru colectarea, stocarea,
prelucrarea datelor qi informaliilor pentru fumizarea lor.
cunoqtinlelor qi a produselor digitale. Componentele unui sistem
informatic sunt hardware, software, telecomunicalii, datele
prelucrate, baze de date, resurse umane. precum gi proceduri.
Sistemul informatic al ARFC cuprinde resursele informatice Ei de
comunicalii ale ARFC.

15

Slocatea
Externd
(Offsite)

Stocarea externa trebuie sd se realizeze intr-o zond geograficl
diferitd de sediul ARFC in care este pulin probabil sd se producd
efecte de acelaqi tip in cazul unui dezastru. Pe baza unei evaludri a
informaliei pentru care s-au realizat copii de siguanld, mutarea
mediilor de backup din clddire gi depozitarea lor intr-o alti
zonSllocalie securizatd din ARFC din Cluj poate inlocui stocarea
extemA.

l6

Resurse
informatice si
de comunicalii

Toate dispozitivele de tipdrire/imprimare, dispozitive de afigare,
medii de stocare a informaliilor, $i toate activitAlile asociate
calculatorului care implicd utilizarea Sistemului Informatic,
dispozitiv capabil sd receptioneze e-mail, sd navigheze pe site-uri de
Web, cu alte cuvinte, capabil si transmita, stocheze, administreze
date electronice, incluzAnd, dar nu limitat la: mainframe-rri, sewere,
calculatoarepersonale, laptop-uri. calculatoare de buzunar,
asistent digital personal (Personal Digitol Assistanl - PDA)"
smartphone-uri, pagere, sisteme de

+ Se vor defini doar termenii specifici utilizali in PO, pentru ceilal16 se va face trimitere Ia PS-ARFC.00

Revizia
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b. Abrevieri
Nr.
crt.

Abreviere Termenul abrcviat

I A bare
2 Ah. Arhivare

licare-) A
4 ARFCN Academia Romdnd - Filiala Clu -Na oca
5 Com afi iment Financiar -Contabi litate

CRI.] Com afiiment Resurse Umane
7 CSAL Com artimentSalarizare
IJ CTA Com iment Tehnic Administrativ
9 CI'I' Clom iment IT

Com iment Granturi10 C(;T
CSSM Com rtiment Securitate i Sdn[tate in Muncill

llu et de venituri si cheltuieliBVC
Com iment Achizi i Publice13 CAP
Com imentul de Audit Public Intem11 CAPI
Com imentJuridic15 ('.1

Con'r ment Secretariat16 CSECII
CR[,(; Com ent Re istraturet7

l8 CMSCIM Comisia de monitorizare a Sistemului de Control Intem Mana eria I

l9 Contabil el al ARFC
20 DAd .ARFC Director ad unct in cadrul ARFC
21 DI.ARFC Directorul de instituVcentn-r/colectiv de cercetare din cadrul ARFC
22 l)P Directorul de iect

I Elaboraret)
24 t' Formular
25 II, Instruc une de lucru
26 PARFC Pre edintele F'ilialei Clu -N oca a Academici llomAne

27 PCM Prc intele Clomisiei de l\4onitorizarc
Procedur[ de sistem28
Proccdurd onali.29 PO
Sistem de Control Intem Mana erial30 SCIM

v Verificare31

Institutul de Lingvisticd E i Istorie Literard "Sextil Puqcariu"ILIL
Biblioteca Acaderniei Romine Filiala Cl -Napocau33 IlAlt("1
Institutul de Istorie ' Baritiu - D entul de lstorie34 t(;I]
lnstitutul de Istorie' e Baritiu'' Depanamentul de Cercetdri Socio-Umane35 DCSTJ
Centrul de Studii Transilvane36 CST
Arhiva de Folclor a Academiei Romine37 IAFAR
lnstitutul de Arheolo i Istoria ArteileIAIA
Colectivul de Geo afie Cluj39 C(;C
Institutul de Calcul ..Tiberiu Po o\ lclu40 ICTP

OAC.I Observatorul Astronomic Clu41

lnstitutul de S eolog ie "Emil Racoviti" - ColectivulCluj12 ISEI{
Institutul de Cercetdri Socio-Umane din T Mure43 ICSUMS

Edilia I

COD: PO-CIT-12

CFC
6

12

PS

32

38
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Napoca a Academiei Rom6ne. Aceastd listd trebuie refhcutd si Drezentate la

Parola de acces este proprietatea personali a utilizatorului final, care va fi
obligat sI respecte urmitoarele reguli:

. Orice parolS ar trebui sI fie complexd gi sd aibl o lungime minimi de 1l caractere
O parold complexd este un gir de caractere compus din litere minuscule, majuscule,
cifre qi simboluri (%$#+-&"* . . .;.

COD: PO-CIT-12

6, DESCRIEREAPROCIDURtr
Pentru a le contracara. iatd cdteva recomanddri:

o Accesul la sistem este permis doar personalului autorizat qi identificat in mod unic
. (utilizatori/users - parold):
. 'Ioate conturile create trebuie sA aibe asociatA o cerere gi o aprobare corespunzdtoare;
o Toate conturile de acces se vor crea in formatul standard cont utilizator

pll_4uue-llqne
o Prin contractul de munci gi/sau alte documente toli utilizatorii acceptA prevederile

regulamentelor privind securitatea sistemului informatic:
o 'foli utilizatorii sunt obligaJi sA pastreze confidenlialitatea informaliilor privind

oontul de acces;
o Toate conlurile trebuie sd se poatd identiflca in mod unic, utilizdnd numele de cont

asociat;
o Toate parolele pentru conturi trebuie si lie create;i lblosite in conlormitate cu

regulamentele existente;
o Toate conturile utilizator care nu au fbst accesate timp de 90 de zile vor fi

dezactivate:
e Dupi incd 90 zile conturile vor fi blocate daci nu s-a solicitat accesul la acestea:
o Responsabilul lT trebuie sd aibd o documentalie de nrodificare a conturilor de

utilizator penlru situalii precum schimbdri ale numelor de larnilie, modillcdri
privind contul (numele contului). modificiri ale drepturilor de ulilizator;

. Institutele si/sau Centrele/Colectivcle ARFCN. prin respellqbtlii lfl!E!q!qrr41i
trebuie sd prezinte la Compartimentul IT o listd cu infbrmatii in plan administrativ
pentru toate sistemele conectate la reteaua de comunicatii a Filialei Clui-

Compartimentul IT anual sau de fiecare dati cdnd apar modificdri de orice naturd.
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- nu este deloc recomandatd folosirea simpld a datelor personale (ex: data nagterii, nume,
premrme etc.) ca parole.
- folosili cifre qi simboluri ugor de asociat prin forma lor cu litere. De exemplu: a:@ B=8,
E:3, i:l, I:!, O:0(zero), s:$.

- faceli asocieri dupa ceva ce vi place: o carte, titlul unei melodii, titlul unui film,
personajele dintr-un film etc. $i trasali-va nigte reguli de formare a parolei pe care sa le
folosili de fiecare datd cind aveli nevoie de o parold noud.
De exemplu: Prin asocierea inilialelor (sa hotaram ca le vom folosi ca litere minuscule) titlului filmului
,,Pulp fiction" cu primele doud litere din numele qi prenumele personajelor Vincent Vega qi Mia Wallace,
folosind cille 9i simboluri ugor de asociat cu litere (i=1, e=3, a=@\ se poate obline parola: pfVlV3MlW@.
Nu trebuie sd va straduiti foarte mult sa tineti minte aceastd parola - care pare a fi complicata la prima
vedere - pentru ca o puteti deduce logic de fiecare datd cand aveJi nevoie de ea, important e sa lineti minte

Exem le

m&m4

regulile d A care a1i format-o

maria1,9l4
pctrea

Criterii ntru stabilirea unei arolc:

o Nu va folosi aceea$i parola pentru mai multe conturi;
o Nu va afiga parola de acces prin scriere/tipdrire pe hartie sau post-it sau alte

asemenea suporturi;
o Nu va transmite parola de acces altor persoane, inclusiv colegilor de birou, chiar

dacd acegtia se ofere se ii ajute in utilizarea staliei de lucru;
r inainte de plecarea din sediu pentru perioade mai mari de timp (delegalii, concedii

etc.) va pune [a dispozilia colegilor sdi datele care le-ar putea fi necesare pentru buna
desligurare a activitdlii, astfel incat ace$tia sa nu aibA nevoie ulterior de parola sa de
acces;

o Dacd trebuie sd lucreze pe o alta stalie decat cea pentru care este responsabil, el va
folosi propriul nume de utilizator (user name) qi parola de acces (password) proprie
pentru a accesa aceastA stalie, dac[ aceasta este intr-un domeniu; in caz contrar,
administratorul de retea va crea un nou cont pentru acel utilizator;

. Nu va incerca sA anuleze parolele de acces penffu bios, dacd acestea existd;
r Asigurd protejarea accesului la date prin blocarea statriei de lucru ori de cAte ori este

obligat s[ se deplaseze de ldngd aceasta;

o Este singurul rdspunzltor de confidenJialitatea parolei de acces, aceasta fiind
mijlocul de autentificare qi prima barierd in cazul unei tentative de acces neautorizat

la resurse;
o Dacd aveti multe parole le puteli scrie intr-un fi$ier, insi criptali acel fiqier 9i

asigurali-v[ cd nuJ veli pierde. Evitali denumirea acelui fi$ier cu una explicitl
(parolelemele.zip);

o Evitali sd pastrali parole in agende electronice, telefbane mobile - pot fi firate;
. Parolele trebuie sf, fie schimbate de utilizator in mod regulat, cel pulin o datd la 3

luni;
o Ave{i grijd la facilitatea browser-elor de re{inere a parolelor (AutoFill,

Remember password) cu atAt mai mult atunci cAnd calculatorul pe care lucrati e

folosit de mai multe personae;

. Parolele de cont utiiizator nu trebuie divulgate niminui. nici mdcar angajalilor

llu da
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care raspund de securitatea sistemelor informatice;
Dacd se suspecteazi cd o parold a putut fi divulgati aceasta trebuie schimbatd
imediat;
Administratorii de sistem nu trebuie sa permita schimbarea parolelor

utilizatorilor folosind contul administrative;
Dispozitivele de calcul nu trebuie ldsate nesupravegheate lird a activa un sistem de

blocare a accesului la acestea; deblocarea trebuie si se fach folosind parolS;

Reguli privind schimbarea rrarolei asistate de administratorul de sistem trebuie si
resD ecte urmitoarea nrocedurS:

Modul de identificare si autentificare a userilor in ARFCN
Utilizatorul este responsabil pentru securitatea datelor. a informaliilor de

autentificare Ei a sistemelor aflate sub controlul s5u;

Utilizatorul trebuie sd pistreze credenlialele de acces (nume utilizator. paro16, token
etc.) in siguranfd qi sd nu le impAfiA$eascd nici unei alte persoane, inclusiv colegi,
membri ai lamiliei sau prieteni:
Asigurarea accesului altei persoane, fie in mod deliberat, fie prin incapacitatea de a

pAstra in siguranld informafiile de autentificare, reprezintd o incdlcare a acestui plan:

Nici un angajat ARFCN nu trebuie, sub nici o tbrmd, sd acceseze neautorizat sau sd

permiti accesul neautorizat la informaliile, figierele, calculatoarele sau alte
dispozitive din releaua Academiei RomAnd Filiala Cluj-Napoca. Acesta este

considerat caz de fraudd majo16;

La pdrisirea calculatorului trebuie ca utilizatorul sa iasd din relea (log olf);

Sunt interzise urmitoarele:
- incercarea utilizatorilor de a vizualiza qi deduce parolele altora in timpul

introducerii acestora;
- transmiterea de parole in clar prin intermediul sistemelor de

comunicalii (e-mail, mesagerie instant, SMS etc.);
- afiqarea conturilor sau parolelor de acces la echipamente sau sistem

informatic.
o Toate staliile de lucru trebuie sh fie asigurate impotriva accesului neautorizat atunci

cdnd sunt ldsate nesupravegheate;
o Astfel, la pirdsirea calculatorului/ aplicatiei folosite, fiecare utilizator trebuie sd

aplice mdsuri precum blocarea sau inchiderea echipamentului qi blocarea sau
inchiderea aplicaliei utilizate in funclie de: durata de timp pAnd la urmitoarea
utilizare a echipamentului sau aplicaliei;

Securizarea zonei in care este pozilionat echipamentul, de folosirea in comun de cltre
mai multe persoane a spaliului in care este pozilionat echipamentul.

llcvizia

- utilizatorul se va loga ;

- administratorul va verifica drepturile de acces ale persoanei la contul
utilizator;
- utilizatorul va introduce o noud parold.

Responsabilul IT are in responsabilitate. atribulii cu competente de verificare a

schimblrii periodice a parolelor de acces
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6.1 Comfartimi:ntul IT are Ia bazi urrii{toarele obiective:
/ sd protejeze toate staliile / laptopuri. prin folosirea conturilor create ;i protejarea
acestora prin parole in caclrul relelei AFITCN ;
r' sd dezactiveze conturile care nu mai sunt valabile carc nu au fbst accesate timp de
90 de zilc:
/ Toatc conturile trebuie sd se poata identilica in mod unic, utilizdnd numele de cont
asociat:

6.2 Docqllente utilizate
Documcntele utilizate in elaborarea prezentei proceduri sunt cele cnumeratc la pct.4

6.3ffi
- Computer;
- Imprimanti;
- Copiator;
- Consumabile (cemeald./toner) ;

- Hartie xerox;
- Dosare.

6.4 Modul de lucru.
Planificarea giacfiuniloractivitlfii:

Operaliunile qi acliuni le privind activitatea proceduratd se vor derula de cAtre toate
compartimentele, confbrm instrucjiuni lor din prezenta procedurd.

6.5 Denrlarea operatiunilor gi acfiunilor activittrfii:
- orice incllcare a procedurii care pot 1l identilloate va alrage de la sine dczactivarea contului

9i blocarea acestuia;

RESPONSABILITATII
Coordonatorul IT are urmitoarele resnonsabilititi si comDetente:
a) creeazd condijiile de aplicare a prezentei procedurii;
b) monitorizeaze modul de folosire Ei de implementare privind modul de utilizare a

dispozitivelor mobile aflate in releaua ARFCN;
c) numegte responsabili care sd asigure punerea in aplicare in elaborarea / modificarea 9i

gestionarea procedurilor specifice in cadrul serviciului;

Oficiul Juridic are urmitoarele resnonsabilitlti si comDetcnte:
a) aduce la cunogtinla conducerii compartimentelor aparilia / modificarea actelor care

reglementeazi sau legifereaza activitAiile specifice;

Presedintele ARFC are urmitoarele resoonsabilitlti s i comDetentc:

a) avizeazd PS 9i PO elaborate;

b) conciliazd aspecte neclare in relalia realizator avizator gi ia decizia finali in cazul

lipsei consensului dintre realizator - avizatori.

Revizia _
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Nr
crt

Numdrul si

data ediliei
Numdrul qi

data reviziei

:(l,u

a!,oJ t-

Z-c

Descrierea modificdrii
SemnAtura

conducdtorului
compartimentului

I

2

-)

4

MODIFICARIILOR

I Revizia It-l
I

3. FORMULAR DE

I
I

I

I

I

I


